
  
 

HƯỚNG DẪN SỬ DỤNG EMAIL ZOHO 

(Miễn phí 10 tài khoản, mỗi tài khoản 5G data) 

1. Đăng nhập 

Để đăng nhập vào tài khoản vào đường dẫn sau: http://mail.ten_mien_website.com Ví dụ: 

http://mail.vinahome.net.vn hoặc http://mail.zoho.com 

 
Đăng nhập với tài khoản được cung cấp là có thể vào trang quản lý email để thao tác gửi email, nhận 

email 

 

 

 

 

 

 



  
 

2. Gửi email 

Sau khi đăng nhập thành công sẽ hiển thị trang quản lý email.  

 

Muốn gửi email nhấp chọn Compose, sẽ hiện thị form gửi email 

 

Sau khi điền đầy đủ thông tin cần gửi, nhấn chọn SEND để gửi email.  

Muốn check email nhấp chọn Inbox hoặc bấm F5. 

 

 

 

 

 



  
 

3. Thay đổi mật khẩu tài khoản 

Muốn thay đổi thông tin tài khoản: Họ tên, mật khẩu, số điện thoại… nhấp chọn biểu tượng hình ảnh avatar góc 

phải trên cùng, sau đó chọn My account 

 

Chọn Security để thay đổi mật khẩu tài khoản 

 
Nếu muốn thay đổi các thông tin bảo mật khác thì chọn tiếp các chức năng ở cột bên trái: Câu hỏi bảo mật, Ip 

đăng nhập tài khoản. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  
 

4. Chèn chữ ký vào email 

Click chọn biểu tượng Setting, chọn Settings để quản lý cài đặt cấu hình cho Email 

 

Tiếp đó chọn Signature  Add new Signature: xuất hiện Popup nhập thông tin chữ ký 

 

Nhập tiêu đề và nội dung cho chữ ký: Có thể chèn hình ảnh hoặc chèn link cho chữ ký email. 

Sau khi nhập xong thì chọn Save để lưu chữ ký lại. 

Tiếp đó click chọn dấu cộng tại mục danh sách các chữ ký để thêm email cho chữ ký đó. 

 

  



  
 

 

5. Tạo thêm tài khoản email thành viên mới 

Chỉ dành riêng cho tài khoản quản trị. Khi đăng nhập bằng tài khoản quản trị sẽ được cung cấp bảng 

điều khiển hướng dẫn tạo thêm tài khoản email thành viên. 

 
Nhấp chọn biểu tượng setting  Control Panel (phía góc phải của màn hình) sẽ mở ra tab quản trị thành 

viên. 

 



  
 

 
Chọn User Detail để xem danh sách các thành viên, tại đây có thể tạo thành viên mới ( Add) hoặc xoá, 

thay đổi thông tin thành viên tuỳ ý ( bao gồm khôi phục lại mật khẩu thành viên) 

 

 


